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E INLOGGEN IN HORSTL  
Bitte melden Sie sich mit Ihrer fd-Nummer und Ihrem Passwort an. Sie befinden sich nun auf der Startseite 
im horstl.  
 
Um das interne horstl für Lehrende und Mitarbeiter zu nutzen, müssen Sie sich entweder im Netzwerk der 
Hochschule befinden, oder den VPN (siehe https://doku.rz.hs- fulda.de/doku.php/docs:vpn) nutzen um die 
Seite https://horstl-intern.hs-fulda.de zu öffnen 
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R Ä U M E  
Sie haben die Möglichkeit, die Raumpläne aller in horstl gepflegten Räume einzusehen. 
Benutzen Sie hierzu den Menüpunkt „Organisation“. 
 

 
 
 
R A U M P L Ä N E  A N Z E I G E N  
Um sich den Raumplan eines bestimmten Raumes anzeigen zu lassen, haben Sie 2 Möglichkeiten: 
 

1. Verwenden Sie die Funktion „Räume suchen“ und geben eine konkrete Raumbezeichnung (Format: 
[Gebäudenummer].[Raumnummer] z.B. 51.103) ein. Über die erweiterte Suche können Sie die 
Suche auch nach weiteren Parametern einschränken. 
 

 
 
Bestätigen Sie Ihre Suche mit „Suchen“. 
Ihnen werden alle Räume zu Ihren Suchparametern angezeigt. Wählen Sie den Raum aus, von 
welchem Sie sich den Raumplan anzeigen lassen möchten, indem Sie auf „Zum Raumplan“  oder 
auf den Text klicken. 
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2. Über die Navigationspunkte „Organisation“ ➔ „Räume und Gebäude“ ➔ „Raumpläne anzeigen“ 
werden Ihnen die Raumpläne direkt angezeigt. 
Geben Sie auch hier eine konkrete Raumbezeichnung (Format: [Gebäudenummer].[Raumnummer] 
z.B. 51.103) ein. Zusätzlich können Sie auch die weiteren Suchparametern verwenden. 
 

 
 
Bestätigen Sie Ihre Suche mit „Suchen“.  
Sofern es nur ein Suchergebnis gibt, wird Ihnen direkt der Raumplan des gesuchten Raumes 
angezeigt. 
 
Gibt es mehrere Suchergebnisse, wählen Sie den Raum aus, von welchem Sie sich den Raumplan 
anzeigen lassen möchten, indem Sie auf den Text klicken. 

 
Beachten Sie das Ihnen der Raumplan immer in der aktuellen Kalenderwoche angezeigt wird. 
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A N Z E I G E O P T I O N E N  V O N  P L Ä N E N  D E F I N I E R E N  
Sie können zwischen verschiedenen Anzeigeoptionen wählen: 
 

 
 
Wählen Sie z.B. Semesteransicht, um den Raumplan für 
das gesamte Semester einzusehen oder wählen einen 
frei definierbaren Zeitraum. 
 
Sie können die Anzeigeoptionen Ihrer Planansicht 
individuell anpassen. Hierzu nutzen Sie oben rechts den 
Button „Weitere Anzeigeoptionen“. Wählen Sie die 
Anzeigeoptionen aus und bestätigen Sie sie mit 
„Speichern“.  
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R A U M P L Ä N E  D R U C K E N / E X P O R T I E R E N  
Um den Raumplan zu drucken, verwenden Sie die Funktion „PDF-Dokument erstellen“ innerhalb der 
Darstellung eines Raumplans. Hierbei wird ein druckfähiges PDF-Dokument des Raumplans erzeugt. 
 
 
E I N S E H E N  V O N  V E R A N S T A L T U N G E N  A U S  D E M  R A U M P L A N  H E R A U S  
Um auf die Veranstaltungsdetails (Grunddaten, Parallelgruppen, Termine) einer Veranstaltung einsehen zu 
können, klicken Sie auf die Veranstaltung oder das Lupen-Symbol  um auf die Detailansicht zu gelangen. 
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F R E I E  R Ä U M E  I N  B E S T I M M T E N  Z E I T R A U M  S U C H E N  
Um einen freien Raum in einem bestimmten Zeitraum zu finden, gehen Sie über den Reiter „Raumsuche“, 
„Räume und Gebäude“ zu „Detaillierte Raumsuche durchführen“. 
 
Um einen freien Raum in einem bestimmten Zeitraum zu finden, müssen alle Angaben unter „Wann soll ein 
Raum frei sein?“ gefüllt sein. Zusätzlich können Sie die Suche auch über die weiteren Parameter 
einschränken. 
 

 
 
Ihnen wird eine Liste mit freien Räumen, in dem von Ihnen angegebenen Zeitraum, angezeigt. 
Über das Symbol  können Sie direkt den Raumplan öffnen. 
Achtung: Ihnen wird der Raumplan in der aktuellen Kalenderwoche angezeigt. Wechseln Sie die 
Wochenauswahl in Ihren gewünschten Zeitraum. 
 
 
R A U M A N F R A G E N  S T E L L E N  /  R Ä U M E  B U C H E N  
Um einen Raum für eine Veranstaltung zu buchen, wenden Sie sich direkt an eine der Personen, die als 
Raumverwalter für den entsprechenden Raum eingetragen ist. 
Die Raumverwalter werden am unteren Ende eines jeden Raumplans angezeigt. 
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V O R L E S U N G S V E R Z E I C H N I S  
Über die Menüstruktur „Veranstaltungen“ ➔ „Vorlesungsverzeichnis anzeigen“ haben Sie Zugriff auf das 
gesamte Vorlesungsverzeichnis der Hochschule. 
 

 
 

H I L F E -CE N T E R  
Unter dem Menüpunkt „Hilfe-Center“ ➔ „Anleitungen und Videos“ finden Sie unter anderem Anleitungen 
und Videos zur Benutzung von horstl. 
 
Bei Fragen zu Veranstaltungen oder Räumen wenden Sie sich bitte an die zuständigen Personen im 
Fachbereich bzw. der Fachabteilung. 
Technische Fragestellungen oder Störungsmeldungen senden Sie bitte an cms-support@hs-fulda.de. 

mailto:support@hs-fulda.de

