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HORSTL-BEDIENUNGSANLEITUNG FUR PRUFENDE
STAND 02/2025

VORAUSSETZUNGEN

e Benutzerkennung (FD-Nummer) und Passwort fir horstl

e die Rolle ,Prifer/-in + Nennung des dazugehorigen Fachbereichs”.

e einen TAN-Generator (YubiKey oder Handy-App) fir die Eingabe der Zwei-Faktor-
Authentifizierung (2FA). Dies dient zur Absicherung des Systems vor unbefugtem Zugriff. Dieses
Vorgehen ist ahnlich wie bspw. beim Online-Banking. Weitere Infos unter Zwei-Faktor-
Authentifizierung (2FA).

NOTENVERBUCHUNG
ALLGEMEIN

Die Notenverbuchung wird fir Prifungsleistungen durchgefihrt, fur die eine vorherige Anmeldung
des Studierenden erfolgt ist. Das heilt, Sie kénnen nur fir die angemeldeten Studierenden eine

Note eintragen.
In diesem Prifungsmanagement konnen Sie die Noten einfach eingeben (1,3 fir eine 1,3).

Eine Notenverbuchung ist fur Abschlussarbeiten nicht moglich. Diese werden durch das

Studienburo an Hand der Prifergutachten eingetragen.

NOTENEINTRAGUNG
In der Rolle ,Priifer/-in + Nennung des dazugehérigen Fachbereichs* konnen Sie die Noten zu
Prafungen, die durch Sie durchgefuhrt werden, selbstandig eintragen. Sie konnen uUber die
Navigation ,LEHROGANISATION" ,Meine Veranstaltungen und Prifungen* darauf zugreifen.

Mend durchsuchen Rolle wechseln
ikl stl=. S ®Pa0 DD

| Priferi-in Hochschule Fulda

STARTSEITE ANISATIO AUSWERTUNGEN FORSCHUNG ORGANISATION HILFE-CENTER

Sie sind hier: Stortsafte ) Lateorganisation

Lehrorganisation

Meine Veranstaltungen und Prifungen

Hier bekommen Sie |Ihre Priifungen aus dem entsprechenden Semester angezeigt.

AUSWERTUNGEN FORSCHUNG ORGANISATION HILFE-CENTER

Erginzungspriifungen

Sortier- und Filteroption

intersemester 202425 v Sortierung | Titel (Aa-Zz) | Filter

Y Freigabestatus filtern

Semesterplanung

» Im  Digitattechnik und Rechnersysteme zu Jzuv |RT | BEW
AI1002MP

» m Programmierung 1 zu Jzuv |RT  BEW

AI1000MP
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Klicken Sie mit dem Pfeil die Prifungen auf.

Semesterplanung

W Digitaltechnik und Rechnersystame lzu |zuv [RT  BEW

AI1002MP
® ., Digitaltechnik und Rechnersysteme 1
B by, Chaistin (Prifesk-in) | Rose, Daniel (Priferf-in)

» W Programmierung 1 lzu Jzuv [RT | BEW
AI1000MP

28.02.2025 lo Jo Jo o -
12:30-14:00 & B8

Wenn Sie auf das Stiftsymbol klicken, kommen Sie zur Noteneingabemaske.

Semesterplanung

e N [ e
~ I Digitaliechnik und Rechnersystems lzv Jzov Jrr | Bew
i AIL002MP
® ., Digitaltechnik und Rechnersysteme 1 P 28.02.2025 Jo Jo Jo 0 m
Danmne, Christin (Priffer/-in) | Rose. Daniel (Prifer-in} 12:30-14:00

» I Programmierung 1 lzu Jzuv |rT BEW
AIL00OMP

In der Noteneingabemaske finden Sie:

- die allgemeinen Informationen zur Priifung (gelb hinterlegt)

- die Grunddaten zum konkreten Prifungstermin

- die Liste der angemeldeten Prufungsteilnehmer*innen (Sie konnen sich bis zu 300
Prifungsteilnenmer*innen auf einer Seite anzeigen lassen)

Steuerung der Meldungen »

Nummer: 1 g 1| Semester: 2024 | Termirc 1 | Teitnehmerzahl: 93 | Bewertungsart: Drittel. &)
Grunddaten «
i 1 (AN | 2. 126.02.25. 10-:00 - 13:00 | Raum: 51.103 Softwarelabor | | Prifer’-in: Rose, Dankel: .. @
=
Teilnehmerf-innen & Bewertungen @ Hite
1= Feldsetrung
Matrikele, € Hame A X Ricktritt Bewertung  Bonus  Prifungsform  Vermerk  Status Freigabedatum  Priffungsdatum (Leistung) Vorbehalte  Fachsemester Versuch  Aktionen Meldungen
Hein o Portfolio ugelassen 26.02 2025 Hein 10 1
Hein o Portfolio nagelassen 26022025 Hainy 30 1
Hainy o Portfolio nugelassen OII0EE Hiny 20 1
Hein o Portfolio Tugelassen 6073075 Hein 10 1
Hein o Partfolio nugelassen 26.02 2025 Hein 10 1

Die Sortierung ist automatisch nach der Spalte ,Name* eingestellt, GUber das Pluszeichen konnen Sie die
Sortierung auch nach der Matrikelnummer umstellen. Sie konnen die Noten direkt in die Maske eintragen.
Sie kénnen aber auch die Noten aus einer Excel- Datei importieren. Wenn Sie die gewiinschten Noten
eingegeben haben, klicken Sie auf ,Speichern®. Die Noten werden im System gespeichert und verbucht. Die
Noten sind fir den Studierenden beim Speichern sofort sichtbar.

VERMERKE, DIE STATT NOTEN EINGETRAGEN WERDEN KONNEN

In den allgemeinen Informationen zur Prifung (gelb hinterlegt) finden Sie die ,Bewertungsart®.
Durch Anklicken der Lupe neben der Bewertungsart 6ffnet sich eine Ubersicht, welche Notenwerte und
Vermerke in die Spalte ,Bewertung” eingeben werden kénnen.
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HORSTL-BEDIENUNGSANLEITUNG FUR PRUFENDE

AUSWERTUNGEN

Rolle wechsetn
Prijfer/-in Hochschule Fulda

FORSCHUNG (ORGANISATION

STAND 02/2025

s 08 2B

HILFE-CENTE|

atsete ) Leistunoen ) No

Noten eingeben

Speichen  Anderungen verwerfen
Steuerung der Meldungen »

Nummer: AILOOOMP | Priifung

1| Semester:

Grunddaten v

in 111

Teilnehmer/-innen & Bewertungen v
i= Feldsetzung

MatrikelNr. )

Name A X

Rucktritt

1366059 Studienbiro, Manuel Test Nein

2024 | Termin: 1| Teilnehmerzahl: llBewemmgsartDmD

115.06.24, 10:00 - 12:00 | Prifer/-in: Danne, Cheistin

Vermerk Status

2ugelassen

Zuriick zur Liste | Klassenspiegel anzeigen

Prisfungsdatum (Leistung) Vorbehalte

15062024 o

@ Hitte

Aktionen Meldungen

Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zeilen pro Seite (Max:300) | 20

1= Sortierung

Beispiel: Wird im Feld ,,Bewertung” das Kurzel ,,NE" fUr ,,nicht erschienen® eingegeben, wird im System die
Note ,5,0“ verbucht, der Status wird auf ,NB* (nicht bestanden) gesetzt und im Vermerk erscheint ,NE“ fur

~hicht erschienen®.

Zulassige Notenauspragungen Vermerke

Wenn Sie folgende Eingaben im Feld Bewertung vornehmen, werden Bewertung.

Bewertungsart |Drittel
Status, Rikcktritt und Vermerk wie folgt gesetzt

L Drittelnoten
Auspragungen [10: 13: 17; 20:2.3:2.7: 3.0 33:3.7:40:50 Eingabe Bezeichnung Bewertung Status Riscktritt Vermerk
haian o KA keine Abgabe der Arbeit 50 NB Nein KA
> 5 NE nicht erschienen 50 NB Nein NE
aximum
TA Tauschung 50 NB Nein TA
AB Abbruch 50 N8B Nein AB
Teilnehmer/-innen & Bewertungen v @ Has
i Feldsataung
MatrikelNr. © Name & X Rocktritt Bewertung Bonus Vermerk Status Prifungsdatum (Leistung) Vorbehatte Autionen  Meldungen
] Nein 7y 0 NE nicht bestanden AT Newn
Suchargebnis: 1 Ergebnis | Zellen pro Seite (Maxc300) | 20
3= Soctierung

(Bild: Ergebnis nach Abspeichern des Vermerks NE im Feld ,Bewertungen®.)

ECXEL-EXPORT UND EXCEL-IMPORT

Es besteht die Moglichkeit, eine Liste der angemeldeten Prifungen als Excel-Datei zu exportieren (unten
auf der Seite). Diese Excel-Datei kann dann ,offline” bearbeitetet und anschlietend wieder importiert

werden.
Bitte beachten Sie bei der Bearbeitung der Excel-Liste folgende Hinweise:

e Loschen Sie keine Spalten oder Zeilen.
e Flllen Sie nur die Spalte ,Leistung” aus.
e Der Bereich der Tabelle, welcher importiert wird, ist oben links mit dem Eintrag ,startHISsheet* und

oben rechts und unten links mit den Eintragen ,endHISsheet" gekennzeichnet.

Sie haben auch die Moglichkeit eigene Werte, wie zum Beispiel Berechnung von Noten usw., auerhalb
dieser Eintrage einzugeben. Diese Werte werden jedoch nicht mit importiert.

Die importierten Noten fullen die Eingabe-Maske der Notenverbuchung. Die Noten sind noch nicht
gespeichert. Erst ein Klick auf ,,Speichern” verbucht die Noten im System. Bitte beachten Sie, dass je nach
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Notenfreigabeart die Leistungen nach dem Abspeichern fir die Studierenden sofort sichtbar werden
kénnen.

ANDERN VON NOTEN UND VERMERKEN

Solange Sie die Noteneingabe nicht abgeschlossen haben, kénnen Sie die Noten und Vermerke andern.
Loschen lassen sich nur die Noten, Vermerke nicht. Sollten Sie einen Vermerk loschen wollen (z.B.
Eingabefehler), dann missen Sie dies durch das Studienbliro durchfliihren lassen. Hierzu wenden Sie sich
bitte per E-Mail an: horstl@hs-fulda.de

EINGABE ABSCHLIEREN (FREIGABE DES KLASSENSPIEGELS)

Nachdem Sie die Noteneingabe beendet und die Eintragungen abgespeichert haben, konnen Sie die
Noteneingabe flr diese Prifung abschlieRen. Bedenken Sie bitte, dass Sie dann keine Notenanderungen
mehr vornehmen kénnen. Deswegen empfehlen wir die Eingabe nach der Klausureinsicht/-Besprechung
abzuschlieken. Sollten Sie dennoch Anderungen durchfiihren miissen, dann wenden Sie sich per E-Mail an
horstl@hs-fulda.de mit dem Wunsch das Ihnen die Prifung wieder freigegeben werden soll.

Um Missverstandnissen vorzubeugen nennen Sie hierzu:
e die Modulnummer der Prifung
e das Prifungsdatum
e die Prifungskommission

Das Studienburo teilt Ihnen dann per E-Mail mit, wenn die Prifung zur Bearbeitung wieder zur Bearbeitung
freigegeben wurde.

Alternativ schliet das Studienbiro alle Noteneingaben am 30.11. flir das vorangegangene
Sommersemester und am 31.05. fir das vorangegangene Wintersemester eines jeden Jahres ab.

Sobald eine Noteneingabe abgeschlossen ist, wird fur die Studierenden der Klassenspiegel sichtbar.

Import / Export
[ Excel-Export

* Datei @ Auswahlen (hier klicken oder Datei hineinziehen)

- Datei importieren

Speichern | Anderungen verwerfen | Eingabe abschlieBen | AbschlieRen riickgangig machen | Veréffentlichen | Veréffentlichung zuriicknehmen | Vorlaufig freigeben | Zuriick zur Liste = Klassenspiegel anzeigen

s
LUCinMinn ®
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