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E-Mail auf dem Desktop

Auf Ihrem Desktop-PC oder Notebook haben Sie die Mdglichkeit, die E-Mails Ihrer Hochschul-E-Mail
Adresse mit einem E-Mail-Client wie Mozilla Thunderbird oder Microsoft Outlook abzurufen. Dies hat
einige Vorteile, etwa dass Ihre E-Mails auch verfligbar sind, wenn Sie gerade keine Internetverbindung
haben, oder dass die Suche in Ihrem Postfach etwas schneller ist. Im folgenden finden Sie
Konfigurationsbeispiele fur die verbreitetsten E-Mail-Clients.

Falls Sie keinen E-Mail Client verwenden mdchten, steht Ihnen natirlich auch unser Webmail-Zugang
zur Verfugunag.

1. Thunderbird
2. Outlook
3. Windows 10
4. macOS

Thunderbird installieren

Falls noch nicht geschehen, laden Sie Mozilla Thunderbird herunter und installieren Sie diesen. Die
aktuelle Version von Mozilla Thunderbird erhalten Sie hier.

E-Mail Konto einrichten

Wenn Sie Thunderbird bereits nutzen klicken Sie auf den fettgedruckten Namen eines ihrer Konten
und wahlen Sie dann auf der rechten Seite unter Neues Konto erstellen: E-Mail aus. Alternativ
wahlen Sie im Menu Datei - Neu - Existierende Mailadresse.
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Tragen Sie in das nun sichtbare Fenster Ihren Namen, lhre Hochschul-E-Mail-Adresse und Ihr Passwort
ein. Es handelt sich um das Passwort zu lhrer fd-Nummer. Klicken Sie anschliefend auf Weiter.

Your pame: = Manja Muster Your name, as shown to others

Email address: = nja.muster@FB.hs-fulda.de

Password: | eeessseeee

v/Remember password

Get a new account Cancel Continue

Uberpriifen Sie im folgenden Fenster ob Thunderbird die Einstellungen korrekt erkannt hat und
korrigieren Sie diese, falls ndtig.
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Wahlen Sie als Posteingangsserver IMAP, die Server-Adresse mail.hs-fulda.de, den Port 993, den
Verschlusselungstyp SSL/TLS und die Authentifizierung mittels Normal password. Das Passwort
und die E-Mails werden durch die Verwendung von SSL/TLS verschlusselt Gbertragen.

Wahlen Sie als Postausgangsserver SMTP, die Server-Adresse smtp.hs-fulda.de, den Port 587, den
Verschlusselungstyp STARTTLS und die Authentifizierung mittels Normal password. Auch hier
werden sowohl Passwort als auch E-Mails durch die Einstellung STARTTLS verschlUsselt Gbertragen.

Als Benutzername tragen Sie Ihre fd-Nummer ein.

Your name Manja Muster
Email address: | nja.musten@FB.hs-fulda.de

Password:  sssssssswe

! Remember password

&% Thunderbird failed to find the settings for your email account.

Incaming:  IMAP mail.hs-fulda,de 993 v SSLTLS b MNarmal password b
Qutgoing. SMTP smitp.hs-fulda.de = 587 = STARTTLS v Mormal password v
Usemanme fd-Murmber fid-Mumbe

Get a new account Advanced config Cancel Re-test Drone

Sobald Sie die Konfiguration abschliefen wird das E-Mail Konto in Thunderbird angezeigt und kann
verwendet werden.

Das neue kostenlose Microsoft Outlook, das Mail in Windows ersetzt, darf nicht verwendet werden, da
dieses die Zugangsdaten Benutzername und Passwort, sowie E-Mails, Termine und Kontakte an
Microsoft weiterleitet.

Microsoft Outlook installieren

Falls noch nicht geschehen, laden Sie Microsoft Outlook herunter und installieren Sie es.

E-Mail Konto einrichten

Offnen Sie die Systemsteuerung und wahlen Sie fiir die Anzeige: Kleine Symbole
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Wahlen Sie Mail (Microsoft Outlook), um ein neues Mailkonto zu erstellen

Allgemein

o) -
g Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

-

[Hinzutogen.. Enifemen  Eige

FuEfef Eoplere

Beim Start von Microsoft Outlook dieses Profil verwenden:
() Zu verwendendes Profil bestatigen

Ii: immer dieses Profil verwenden

e | R

Wahlen Sie Hinzufugen und geben Sie fur das neue Profil einen Namen ein zB. Ihre E-Mail-Adresse
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Konto konfiguneren B2

E-Mail-Konten

Sie kbnnen Outiook fir Verbindungen mit enem Intermet£-Mal-Server, Microsoft
Exchange oder einem anderen E-Mall-Server konfigurieren. Madhten Se ein
E-ail -Kontn konfigurieren?

@ Ja

Mein

< Zurisck Werter > | | Abbrechen

Wahlen Sie Ja und klicken Sie auf Weiter

Konto avtomatisch einrichten
Vertsrdung mit anderen Servertypen herstelien.

E-Hail-Konto

- Textnachrichten (SMS)
2 Serversinstellungen oder zusatzliche Servertypen manuel konfigurieren

| cownck || weiter > Abbrechen |

Wahlen Sie Servereinstellungen ... manuell konfigurieren und Weiter
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-

Meues Konto hinzuflgen 8

Dienst auswahlen

@ Internet-E-Mail

Werbindung mit dem POP- ader IMAP -Server herstelien, um E-Mail-Nachrichten zu senden und zu empfangen.
' Microsoft Exchange oder kompatibler Dienst

Verbindung herstellan und suf E-Mal-Nachrichien, den Kalendsr, Kontakte, Faxe und Vacemal pugresfen.
" Textnachrichten (SMS)

Verbindung mit enem Mobifuricdienst hersteden,

 <2uuck | weser> | [ Abbrechen |

Wahlen Sie Internet-E-Mail und Weiter

Konto Sndern |

Internet -E- Mail-Finstellungen
Alle Bnsteliungen auf deser Seite sind ndtig, damit Thr Konto richitig funictioniert.

Benutzerinformationen Konloeinstellungen testen
Thr Mame: Maja Muster Wir empfehlen [hnen, das Kanto nach dem Eingeben aller

Informabonen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
E-Mad-Adresse: Maja, Muster §FB, hs-fuida.de Schalifiache unten kideen (Metzwerkverbndung erforderich),
Servernformationen y

Kontoenstellungen testen ..,
Kontotyp: VAP -
J | Kontosing durch Kicken auf di

Postengangsserver: mad, hs-fudda, de st b i 2
Postausgangsserver (SMTP): | smip, hs-fuida. de
Anmeldemnformationen
Benutrermname: fdummes
Kenmwort: ————

| Kerrwwort speichern

| Anmeldung methife der gesicherten Kenrwor tauthentifiserung
(5PA) erforderbch

| Weitere Emstelungen |

[ weter > | [ Abbrechen |

Flllen Sie bitte alle Felder mit Inrem Namen, Ihrer Hochschulmailadresse, Ihrer fdNummer und
Ihrem Novell-Passwort. Der Posteingangsserver ist: mail.hs-fulda.de und der Postausgangsserver
heilt smtp.hs-fulda.de Dann klicken Sie bitte auf Weitere Einstellungen
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MNeues Konte hinzufigen =
Internet-E -Mail-Einstelongen
Alle Enstedungen auf dieser Seite sind notig, damit Thr Konto richtig funktoniert.
Internet-E-Mail-Einstellungen |3
to nach dem Engeben: sler
| Migemen | GesendeteBemente | Geloschie Bemente ter 2u testen, Indem Se auf de
Postausgangsserver [ Verbindung Erweitert Netrwerkverbindung erforderich).
| Der Postausgangsserver (SMTR) erfordert Authentifiierung =
@ Gleiche Bnstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden _l
Armelden mit burch Kiicken suf die
[ tegten
P —
Gesicher te Kenmvor tauthentifinerung (SPA] erforderich
|.-. e .
[ | Abbrechen |

Setzen Sie ein Hakchen vor Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung und
wahlen Sie Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden und wahlen Sie den

Reiter Erweitert
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& Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAPE: | 993 Standard verwenden
Verwenden Sie den folgenden SSLTLS I
verschlusselten Verbindungstyp: . L |
Postausgangsserver (SMTP): | 587
Verwenden Sie den folgenden | STARTTLS 5

verschldsselten Verbindungstyp:

Servertimeout

Kurz '® Lang 1 Minute
Ordner
Stammordnerpfad: |

Gesendete Elemente
D Keine Kopien gesendeter Elemente speichern
Geloschte Elemente

D Elemente zum Léschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Loschen markierte Elemente werden endgultig geldscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

oK Abbrechen

Tragen Sie fur den Posteingangsserver (IMAP) die Serveranschlussnummer 993 ein und wahlen Sie als
verschlisselten Verbindungstyp SSL/TLS aus.

Tragen Sie fur den Postausgangsserver (SMTP) die Serveranschlussnummer 587 ein und wahlen Sie
als verschlisselten Verbindungstyp STARTTLS aus.

Klicken Sie auf OK, das kleine Fenster schliefRt sich.

Klicken Sie dann auf Weiter. Outlook Uberpruft die Einstellungen automatisch. Wenn der Test
erfolgreich verlaufen ist, SchlieBen Sie das Testfenster und klicken Sie auf Fertigstellen

Wenn Sie das Betriebssystem Windows 10 benutzten haben Sie die Mdglichkeit das Standard-Mail-
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Programm des Betriebssystems zu nutzen. Sie finden es indem Sie in Threm Startmen( ,Mail*”
eingeben.

Erstmalige Einrichtung

Sollten Sie das Programm zum ersten Mal nutzen finden Sie folgendes Fenster vor

Fahren Sie fort mit ,,Add Account”:

@ Link inboxes

+ Add account

Wahlen Sie nun ,Advanced Setup“.
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Choose an account

Google

Yahoo!

iCloud

Other account
POP, IMAP

Advanced setup

Wahlen Sie anschlieRend ,Internet email” aus.

Advanced setup
Choose the kind of account you want to setup. If you're not
sure, check with your service provider.

Exchange ActiveSync

Internet email

Tragen Sie nun Ihre Daten wie folgt ein. Achten Sie darauf bei Account type IMAP4 auszuwahlen.
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Internet email account
Email address
Vorname.Machname@hs-fulda.de
User name
fduyz
Examples: kevinc, kevinc@contoso.com, domain\kevinc
Password

Account name

HS-Fulda
Send your messages using this name

lhr Hame

Incoming email server

mail.hs-fulda.de:993

Account type
IMAP4
Outgoing (SMTP) email server

smip.hs-fulda.de:587

»" Outgoing server requires authentication

Cancel Sign in

Bestatigen Sie anschlieBend. Ihr Postfach ist nun eingerichtet.

Zusatzlichen Account hinzufigen

Sollten Sie das Programm bereits nutzen gehen Sie wie folgt vor.

Offnen Sie die Einstellungen im linken unteren Bereich des Fensters.
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Wahlen Sie nun im rechten Bereich des Fensters das Menu ,Manage Account”.
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Settings

Manage accounts

Personalisation

Automatic replies

Focused inbox

Message list

Reading pane

Signature

Motifications

Email security

What's new

Help

Trust Center

Feedback

About

Dort finden Sie nun lhre bereits vorhandenen E-Mail-Konten. Wahlen Sie nun , Add account”.
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(@ Link inboxes

—|— Add account

Wahlen Sie nun ,Advanced Setup®“.

Choose an account
Exchange

Exchange, Office 365

Google

Yahoo!

iCloud

Other account

POP, IMAP

Advanced setup

Wahlen Sie anschlieRend ,Internet email” aus.
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Advanced setup
Choose the kind of account you want to setup. If you're not
sure, check with your service provider.

Exchange ActiveSync

Internet email

Cancel

Tragen Sie nun Ihre Daten wie folgt ein. Achten Sie darauf bei Account type IMAP4 auszuwahlen.
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Internet email account
Email address
Vorname.Machname@hs-fulda.de
User name
fduyz
Examples: kevinc, kevinc@contoso.com, domain\kevinc
Password

Account name

HS-Fulda
Send your messages using this name

lhr Hame

Incoming email server

mail.hs-fulda.de:993

Account type
IMAP4
Outgoing (SMTP) email server

smip.hs-fulda.de:587

»" Outgoing server requires authentication

Cancel Sign in

Bestatigen Sie anschlieBend. Ihr Postfach ist nun eingerichtet.

!Achtung! Dieser Dienst CalDAV/CardDAV ist nur fur das Desktopbetriebssystem Apple
MacOS supportet und kann bei der Nutzung mit anderen Programmen zB. Thunderbird
oder iPhone-Kalender zu unerwiinschten Effekten fihren.

Wir haben einen GroupWise-Kalenderserver, mit dem sich Mac-Benutzer Uber die Protokolle CalDAV
und CardDAV mit den GroupWise Kalendern und Adressbuchern verbinden kdnnen. In Kombination
mit IMAP und SMTP wird somit eine vollstandige Losung fur Mac-Benutzer geboten. Das folgende
Dokument enthalt eine Anleitung zum Konfigurieren Ihres Mac fur GroupWise.
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Anleitung mit Screentshots: macmailapp.pdf
Kurzanleitung: Konfigurieren der Mac Mail App

Stellen Sie vor dem Konfigurieren der Mac Mail App sicher, dass Sie die fur IMAP und SMTP
erforderlichen Informationen von Ihrem GroupWise Administrator erhalten haben. Diese stellen
eingehende und ausgehende Email-Verbindungen fur die Mac Mail App bereit.

1. Wahlen Sie in der Mac Mail App Mail > Account hinzuflgen aus.

2. Wahlen Sie Sonstiges E-Mail-Konto hinzufiigen aus.

3. Geben Sie Ihren vollstandigen Namen, ihre Hochschul-Email-Adresse und das Novell-
Passwort ein. Wenn Sie auf Erstellen klicken, wird ein Dialogfeld mit dem Hinweis angezeigt,
dass der Account manuell konfiguriert werden muss. Klicken Sie auf Weiter.

4. Wahlen Sie den Kontotyp IMAP aus. Geben Sie den IMAP-Server (mail.hs-fulda.de), Ihren
Benutzernamen (fdNummer) und das Novell-Passwort an.

5. Geben Sie den SMTP-Server (smtp.hs-fulda.de), Ihren Benutzernamen (fdNummer) und das
Novell-Passwort an. Klicken Sie auf Erstellen.
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